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SIAULIU R. KUZIU MOKYKLOS

BENDRUOMENES NARIU, LANKYTOJU IR KITU ASMENU LANKYMOSI TVARKOS
APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy r. KuZiy mokyklos bendruomenés nariy, lankytojy ir kity asmeny lankymosi tvarkos
aprasas (toliau — Aprasas) nustato patekimo j Siauliy r. KuZiy mokyklos (toliau — Mokykla) pastatus
ir ugdymo erdves, lankytojy registravimo, lydéjimo, elgesio, vaiky atvedimo ir pasiémimo, renginiy,
paslaugy teikimo, saugumo ir asmens duomeny tvarkymo reikalavimus.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, Lietuvos
Respublikos vaiko teisiy apsaugos pagrindy istatymu, Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo
istatymu, asmens duomeny apsauga, darbuotojy sauga, gaisring ir civiling saugg reglamentuojanciais
teisés aktais, Mokyklos nuostatais ir kitais Mokyklos vidaus dokumentais.

3. Apraso tikslas — sudaryti sglygas teisétam ir pricinamam lankymuisi Mokykloje, kartu
apsaugant vaikus, mokinius, darbuotojus ir kitus asmenis nuo neteiséto patekimo, ugdymo proceso
trikdymo, smurto, paty¢iy, pavojingy daikty, neteiséto duomeny rinkimo ir kity grésmiy.

4. Aprasas taikomas ugdytiniams ir mokiniams, jy tévams (globéjams, ripintojams; toliau —
tévai), darbuotojams, buvusiems mokiniams, renginiy dalyviams, paslaugy teikéjams, rangovams,
praktikantams, savanoriams, Ziniasklaidos atstovams, institucijy pareiglinams ir kitiems ] Mokykla
atvykstantiems asmenims.

5. Lankytojas — asmuo, kuris lankymosi metu néra Mokyklos mokinys ar darbuotojas ir atvyksta
1 Mokykla dél susitikimo, vaiko atvedimo ar pasiémimo, renginio, paslaugos teikimo, patikrinimo ar
kito teiséto tikslo.

6. Patekimo kontrolé taikoma proporcingai lankymosi tikslui ir rizikai. Mokykla neriboja teiséto
tevy dalyvavimo vaiko ugdyme, taciau susitikimai ir lankymasis organizuojami taip, kad nebiity
trikdomas ugdymo procesas ir paZeidziamas kity vaiky saugumas bei privatumas.

7. Ugdymo proceso ir neformaliojo Svietimo laikas nustatomas pagal galiojancius tvarkara$cius,
grupiy darbo laika ir Mokyklos veiklos plang. Siame Aprase nenustatoma viena nekintama visy veikly
pradzios ar pabaigos valanda.

I SKYRIUS
PATEKIMAS | MOKYKLA IR LANKYTOJU REGISTRAVIMAS
8. Ugdymo proceso metu | Mokyklg patenkama per Mokyklos nustatyta ir pazyméta iéjima. Kiti
1€jimai gali biiti uZrakinti ar kontroliuojami, uZtikrinant evakuacijos ir prieinamumo reikalavimus.

9. Atvykes lankytojas naudojasi prie jéjimo nurodytu telefonu ir prisistato atsakingam
darbuotojui. Be darbuotojo leidimo lankytojas po Mokykla nevaiksto.



10. Lankytojas nurodo vardg ir pavarde, atvykimo tikslg, asmen;j ar padalinj, pas kurj atvyko.
Kai biitina saugumui ar teisétam jgaliojimui patikrinti, atsakingas darbuotojas gali paprasyti parodyti
asmens tapatybe, jgaliojimg ar tarnybinj statusg patvirtinantj dokumenta.

11. Asmens dokumentas apzitirimas tik tiek, kiek biitina tapatybei ar jgaliojimui patikrinti.
Dokumentas nekopijuojamas, nefotografuojamas ir jo numeris neregistruojamas, iSskyrus atvejj, kai
tokj duomeny tvarkyma nustato teisés aktas ar yra kitas aiskus teisinis pagrindas.

12. Kai taikoma registracija, lankytojy registre nurodomi tik buitini duomenys: lankymosi data,
lankytojo vardas ir pavarde, atvykimo tikslas arba lankomas asmuo, atvykimo ir iSvykimo laikas.
Kontaktiniai, dokumento ar kiti duomenys renkami tik esant pagrjstam poreikiui.

13. Is anksto suderintg lankytojg pasitinka darbuotojas, su kuriuo susitarta, arba kitas paskirtas
asmuo. Lankytojas lydimas j susitikimo vieta, jei laisvas jud¢jimas gali sudaryti salygas patekti |
ugdymo patalpas ar matyti konfidencialig informacija.

14. Lankytojui atsisakius prisistatyti, nurodyti lankymosi tiksla, registruotis, kai registracija
bitina, arba vykdyti teisétus saugumo nurodymus, jis i Mokyklg nejleidziamas arba paprasomas iseiti.

15. Skubiosios pagalbos, policijos, priesgaisrinés gelbéjimo tarnybos ir kity reagavimo tarnyby
darbuotojai skubiu atveju jleidziami nedelsiant. Formalumai atlieckami tik tiek, kiek jie netrukdo
pagalbai ar tarnybinei uzduociai.

16. Planinj patikrinimg atlickantis pareiglinas ar institucijos atstovas pateikia tarnybinj
pazyméjima ir, kai taikoma, pavedimg. Apie jo atvykimg informuojamas Mokyklos direktorius ar ji
pavaduojantis asmuo.

17. Asmenims, turintiems negalig ar kity individualiy poreikiy, sudaromos pagristos patekimo
ir komunikacijos salygos.

III SKYRIUS
TEVU LANKYMASIS, VAIKU ATVEDIMAS IR PASIEMIMAS

18. Tevai susitikimg su mokytoju, klasés vadovu, grupés mokytoju, Svietimo pagalbos
specialistu ar administracijos darbuotoju i§ anksto suderina Mokyklos komunikacijos su tévais tvarkos
aprase nustatytu oficialiu kanalu.

19. Tévai | ugdymo patalpas pamokos ar veiklos metu neina ir vaiko 1§ pamokos ar grupés
savarankiskai nekviecia. Apie atvykimg praneSama atsakingam darbuotojui, kuris organizuoja vaiko
1Skvietimg ar perdavima.

20. 1-10 klasiy mokinius tévai paprastai palydi ir pasitinka Mokyklos nustatytoje vietoje.
Patekti ] Mokykla jie gali dél i§ anksto suderinto susitikimo, renginio, vaiko sveikatos ar saugumo
poreikio, administracijos kvietimo ar kitos pagrjstos priezasties.

21. Ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupiy ugdytiniai atvedami ir pasiimami pagal
grupiy veiklos organizavimo ir vaiky perdavimo tvarkg. Ugdytinis perduodamas grupés darbuotojui,
o pasiimti jj gali tévas arba tévy i§ anksto nurodytas ir, kai reikia, tapatybe patvirtinantis asmuo.

22. Jei kyla pagristy abejoniy dél vaiko pasiimti atvykusio asmens teisé€s, tapatybés, blaivumo
ar geb¢jimo uztikrinti vaiko sauguma, vaikas neperduodamas, informuojama Mokyklos administracija
ir susisiekiama su tévais; esant grésmei kreipiamasi  policijg ar vaiko teisiy gynéjus.

23. Mokinys ugdymo metu i8leidZiamas i§ Mokyklos gavus tévy informacijg ir atlikus Mokiniy
lankomumo uztikrinimo tvarkos aprase nustatytus veiksmus. Siame Aprase mokiniui nenustatomos
atskiros automatinés drausminés priemonés dél savavalisko pasiSalinimo.



24. Tévy apsilankymai ir bendravimas su darbuotojais organizuojami laikantis Komunikacijos
su tévais tvarkos apraSe nustatyty kanaly, darbo laiko, terminy, pagarbos ir konfidencialumo
reikalavimy.

IV SKYRIUS
RENGINIAIL UZSIEMIMAI, GRUPES IR PASLAUGU TEIKEJAI

25. I tévy susirinkimus, atviras veiklas, Sventes, sporto, kultiiros ar kitus renginius atvykstantys
asmenys gali biiti neregistruojami individualiai, jei renginio organizatorius i§ anksto pateike
informacijg atsakingam darbuotojui ir taikomos kitos dalyviy kontrolés priemonés.

26. Renginio organizatorius i§ anksto nurodo renginio laika, vieta, numatomg dalyviy skaiciy,
atsakingus darbuotojus, i¢jima ir, kai reikia, dalyviy sarasa, leidimus fotografuoti ar kitus saugumo
reikalavimus.

27. Organizuotos grupés vadovas registruojamas arba identifikuojamas kaip atsakingas asmuo
ir pateikia grupés dalyviy skai€iy. Nepilnameciy grupiy sgrasai tvarkomi tik tada, kai to reikia
saugumui, dalyvavimo apskaitai ar kitam teisétam tikslui.

28. Neformaliojo S$vietimo, sporto, projekty ar kity uzsiémimy dalyviai jleidZziami pagal
patvirtinta grafika, vadovo pateikta informacijg ar sarasa. Uz dalyviy priezilirg nuo jy priémimo iki
perdavimo atsako veiklos vadovas.

29. Rangovai, tiek¢jai, remonto, techninés priezitiros ir kity paslaugy teikéjai registruojami
pagal rizika, supazindinami su saugos reikalavimais ir, kai dirba vaiky aplinkoje, prizitirimi ar lydimi.
Darbai planuojami taip, kad kuo maziau trikdyty ugdyma.

30. Praktikantai, savanoriai, tyré¢jai, fotografai, ziniasklaidos atstovai ir kiti asmenys, kuriy
veikla susijusi su vaikais ar jy duomenimis, jleidziami tik gavus Mokyklos administracijos
suderinima, patikrinus teisétg veiklos pagrindg ir nustatant lydéjimo, duomeny apsaugos bei vieSinimo
salygas.

31. Kandidatai j darbo vieta, buve mokiniai ir kiti asmenys priimami i§ anksto suderintu laiku ir
nejgyja teisés savarankiskai lankytis ugdymo erdvése.

V SKYRIUS
LANKYTOJU ELGESIO IR SAUGUMO REIKALAVIMAI

32. Lankytojas privalo laikytis darbuotojy teiséty nurodymy, netrikdyti ugdymo proceso, gerbti
vaiky ir darbuotojy oruma, privatuma, poilsi, Mokyklos turtg ir saugos reikalavimus.

33. Mokykloje ir jos teritorijoje draudziama:

33.1. smurtauti, grasinti, jzeidinéti, priekabiauti, diskriminuoti, Saukti, persekioti ar kitaip kelti
grésme;

33.2. biiti apsvaigusiam nuo alkoholio, narkotiniy, psichotropiniy ar kity psichikg veikianciy
medZiagy, jas turéti, vartoti ar platinti;

33.3. jsinesti ginklus, jy imitacijas, sprogmenis, pirotechnikos priemones ir kitus Mokyklos
draudziamy daikty sgraSe nurodytus pavojingus daiktus, iSskyrus teisétai tarnybines funkcijas
atliekancius asmenis;

33.4. be leidimo fotografuoti, filmuoti ar jrasyti vaikus, darbuotojus, dokumentus, ekranus,
saugumo sistemas ar ugdymo procesa;



33.5. platinti Mokykloje padarytus jraSus, atvaizdus ar asmens duomenis neturint teiséto
pagrindo;

33.6. agituoti, prekiauti, rinkti parama, platinti reklama, vykdyti apklausas ar kitg su lankymosi
tikslu nesusijusig veiklg be administracijos leidimo;

33.7. savavaliskai patekti | kabinetus, grupes, darbuotojy, maisto gamybos, technines,
sandéliavimo ar kitas riboto patekimo patalpas.

34. Asmeniniy mobiliyjy telefony ir kity galiniy jrenginiy naudojimas Mokykloje turi netrikdyti
ugdymo proceso ir atitikti Mokyklos mobiliyjy telefony ir kity galiniy jrenginiy naudojimo tvarkos,
privatumo ir renginio organizatoriaus nustatytus reikalavimus.

35. Lankytojui pazeidus Aprasa, darbuotojas aiSkiai nurodo pazeidimg ir praSo jj nutraukti.
Pazeidimui nesibaigiant, lankytojas paprasomas iseiti, kvieCiama administracija, o esant grésmei —
policija.

36. Jei lankytojas smurtauja, ty¢iojasi, grasina ar kelia pavojy, darbuotojai veikia pagal Smurto
ir patyCiy prevencijos ir intervencijos vykdymo tvarkos aprasa: uztikrina sauguma, nutraukia
kontakta, informuoja administracija, prireikus skambina 112 ir fiksuoja jvyki.

37. Tolimesnis bendravimas su agresyviai besielgusiu lankytoju gali biiti organizuojamas rastu,
nuotoliniu buidu, i§ anksto suderintu laiku dalyvaujant administracijos atstovui arba taikant kitas
proporcingas saugumo priemones. Teiséta tévy teisé gauti informacija apie vaika islieka uztikrinama
saugiu budu.

VI SKYRIUS
PAREIGUNU IR INSTITUCIJU ATSTOVU VEIKSMAI

38. Policijos, vaiko teisiy apsaugos, greitosios medicinos pagalbos, priesgaisrinés gelbéjimo
tarnybos ar kitos kompetentingos institucijos atstovui atvykus dél konkretaus vaiko ar jvykio,
nedelsiant informuojamas Mokyklos direktorius arba jj pavaduojantis asmuo.

39. Mokykla patikrina atvykusio pareigiino tapatybe ir jgaliojimus tiek, kiek tai netrukdo skubiai
pagalbai, ir sudaro sglygas vykdyti teisétas funkcijas, kartu saugodama kity vaiky ugdymo procesg ir
duomenis.

40. Tevai apie institucijos veiksmus vaiko atzvilgiu informuojami teisés akty ir pareigiino
nurodyta tvarka. Mokyklos darbuotojas apklausoje, pokalbyje ar kitame procesiniame veiksme
dalyvauja tik tada, kai tai leidZia teisés aktai, neprieStarauja vaiko interesams ir yra suderinta su
veiksma atliekanciu pareigtinu.

41. Mokykla neteikia institucijai daugiau asmens duomeny, negu biitina teisétam praSymui ar
skubiai vaiko interesy apsaugai jgyvendinti.

VII SKYRIUS
ATSAKINGU DARBUOTOJU PAREIGOS

42. Uz patekimo kontrolés organizavima, atsakingy darbuotojy paskyrima, pavadavima, registro
saugojimg ir Apraso jgyvendinimo priezilira atsako Mokyklos direktorius arba jo paskirtas
darbuotojas.

43. Patekimg kontroliuojantis darbuotojas:

43.1. mandagiai pasitinka lankytoja, i$siaiSkina tikslg ir informuoja lankomg darbuotoja;

43.2. registruoja lankytoja tik tada ir tik tokia apimtimi, kaip nustatyta Siame Aprase;



43.3. neatskleidzia lankytojui vaiky, darbuotojy tvarkarasciy, buvimo vietos, kontakty ar kity
duomeny daugiau, negu biitina teisétam lankymuisi;

43.4. nejleidzia neidentifikuoto, agresyvaus, apsvaigusio ar saugumo reikalavimy nevykdancio
asmens ir informuoja administracija;

43.5. uztikrina, kad lankytojas iSeidamas pazyméty iSvykimo laika, kai tai butina evakuacijai ir
saugumo apskaitai,

43.6. nedelsdamas pranesa administracijai apie vieSosios tvarkos pazeidima, grésme, palikta
jtarting daiktg ar neteisétg patekima.

44. Lankytoja pakvietes darbuotojas informuoja patekimo kontrole, sutartu laiku pasitinka
lankytoja, pasiriipina jo lydéjimu ir uztikrina, kad susitikimo metu nebiity pazeistas ugdymo procesas
ar kity asmeny privatumas.

45. Renginio ar grupés vadovas atsako uz iSankstinj suderinimg, dalyviy informavima, jy
judéjima nustatytose erdvése ir reagavima | saugumo reikalavimy pazeidimus.

VIII SKYRIUS
LANKYTOJU DUOMENU APSAUGA

46. Lankytojy duomenys tvarkomi patekimo kontrolés, Zzmoniy saugumo, incidenty tyrimo ir
evakuacijos apskaitos tikslais, laikantis teisé¢tumo, skaidrumo, duomeny kiekio mazinimo ir
saugojimo trukmes ribojimo principy.

47. Lankytojy registras laikomas taip, kad lankytojai negaléty matyti anks¢iau uzregistruoty
asmeny duomeny. Popierinis registras uzdengiamas ar pildomas atskirais lapais, elektroninei sistemai
taikoma prieigos kontrolé.

48. Prieiga prie registro suteikiama tik atsakingiems darbuotojams. Duomenys neteikiami
kitiems lankytojams ar bendruomenés nariams, iSskyrus teisés aktuose nustatytus atvejus.

49. Lankytojy duomenys saugomi Mokyklos dokumentacijos plane ar asmens duomeny
apsaugos dokumentuose nustatyta laikg, ne ilgiau negu butina registravimo tikslui. Pasibaigus
terminui duomenys saugiai sunaikinami ar iStrinami.

50. Prie j¢jimo arba registracijos vietoje lankytojui pateikiama aiski informacija apie duomeny
valdytoja, tvarkymo tiksla, teisinj pagrinda, saugojimo terming ir duomeny subjekto teises.

IX SKYRIUS
RYSYS SU KITAIS MOKYKLOS DOKUMENTAIS

51. Aprasas taikomas kartu su kitais Mokyklos dokumentais. Jei konkre€iai situacijai skirtas
dokumentas nustato i§samesne ar skubesne procediirg, taitkoma specialioji procedira.

52. Komunikacijos su tévais tvarkos apraSas nustato susitikimy derinimg, oficialius kanalus,
atsakymo terminus, skundy nagriné¢jima, agresyvaus bendravimo ribas ir konfidencialuma.

53. Mokiniy lankomumo uZztikrinimo tvarkos aprasas nustato mokinio iSleidimo ugdymo metu,
tévy informavimo, vélavimo ir savavalisko pasiSalinimo vertinimo tvarka.

54. Smurto ir patyCiy prevencijos ir intervencijos vykdymo tvarkos aprasas taikomas, kai
lankytojas smurtauja, grasina, tyCiojasi, patiria smurtg arba pranesa apie galimg smurtg ar patycias.

55. Ugdytiniy ir mokiniy asmeniniy mobiliyjy telefony ir kity galiniy jrenginiy naudojimo
tvarkos aprasas ir asmens duomeny apsaugos dokumentai nustato fotografavimo, filmavimo, garso
jraSymo, skaitmeninio turinio ir asmens duomeny naudojimo ribas.



56. Mokyklos draudziamy daikty sgrasas taikomas lankytojy atsineSamiems pavojingiems,
apsvaigima sukeliantiems ar ugdymo aplinkai netinkamiems daiktams ir medziagoms tiek, kiek tai
suderinama su teiséta tarnybine ar profesine veikla.

57. Ekstremaliy situacijy, gaisrinés ir civilinés saugos, kriziy valdymo bei pirmosios pagalbos
dokumentai taikomi evakuacijos, pavojaus, nelaimingo atsitikimo ar kito ypatingo jvykio metu.

X SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

58. Aprasas skelbiamas Mokyklos interneto svetaingje, o pagrindiniai patekimo, registracijos,
kontakty ir duomeny apsaugos reikalavimai — prie j¢jimo ar registracijos vietoje.

59. Darbuotojai, atsakingi uz patekima, renginius, vaiky perdavimg ar lankytojy lydéjima, su
ApraSu supazindinami Mokyklos nustatyta tvarka. Tévai apie pagrindines nuostatas informuojami
pagal Komunikacijos su tévais tvarkos aprasa.

60. Aprasas perziurimas ne reciau kaip karta per mokslo metus, pasikeitus teisés aktams,
Mokyklos infrastruktiirai, patekimo sistemai, veikly laikui ar susijusiems Mokyklos dokumentams.

61. ApraSo pakeitimai ir papildymai, jvertinus darbuotojy, Mokyklos tarybos ir tévy atstovy
pasitlymus, tvirtinami Mokyklos direktoriaus jsakymu.



Siauliy r. Kuziy mokyklos bendruomenés nariy, lankytojy ir kity asmeny lankymosi tvarkos apraso

priedas
LANKYTOJO REGISTRACIJOS LAPAS
Eil. Nr. Data Vardas, Atvykimo Atvykimo ISvykimo
pavardeé tikslas / laikas laikas
lankomas
asmuo
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15

Duomeny valdytojas: Siauliy r. KuZiy mokykla. Duomenys tvarkomi patekimo kontrolés ir saugumo
tikslais. Saugojimo terminas, duomeny apsaugos pareigiino kontaktai ir iSsami privatumo

informacija nurodomi Mokyklos patvirtintame privatumo pranesime.

PRITARTA

Siauliy r. Kuziy mokyklos tarybos

2026 m.

d. protokoliniu sprendimu Nr.



